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I    ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ


На основу члана 31. и  39. Закона о јавним набавкама  (,,Сл.гласник РС“, бр. 124/12),  Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова Број 110-00-2/2013-01 од 27.03.2013.године и Одлуке о покретању поступка јавне набавке мале вредности бр. 176 од  14.04.2014. године, позивају се понуђачи да поднесу писану понуду за доделу и закључење уговора о јавној набавци добара.

	Назив наручиоца:
	Универзитет у Београду -  Физички  факултет 

	Адреса наручиоца:
	Студентски трг 12-16, Београд

	Интернет страница наручиоца:
	www.ff.bg.ac.rs

	Е-mail адреса наручиоца:
	dekanat@ff.bg.ac.rs

	Врста наручиоца:
	Просвета – високо образовање

	Врста поступка јавне набавке:
	Јавна набавка мале вредности

	Врста предмета: 

Општи речник набавки:
	Добра: Набавка канцеларијског материјала за потребе

Физичког факултета у Београду.
Регистратори од хартије или картона, рачуноводствене књиге, фасцикле,обрасци и други штампани канцеларијски материјал - 22800000,
Канцеларијски материјал од хартије и други артикли- 30199000

Канцеларијски материјал – 30192000, 
Ситна канцеларијска опрема -30197000, 
Коверте- 30199230, 
Рачунарска опрема и материјал- 30200000

Тонер за ласерске штампаче и телефакс машине- 30125110




Јавна набавка се финансира из сопствених средстава Физичког факултета Универзитета у Београду.

Јавна набавка је обликована у две партије и то:

Партија 1. Канцеларијски материјал.
Партија 2. Тонери за штампаче.

Конкурсну документацију понуђачи могу преузети на један од начина:

· са интернет странице наручиоца: www.ff.bg.ac.rs
· са сајта Портала за јавне набавкe.
Понуђачи који преузму конкурсну документацију на један од наведених начина и који донесу одлуку о активном учешћу у јавној набавци су у обавези да попуне, потпишу и овере ''Потврду о преузимању конкурсне документације'' и исту непосредно, путем поште или скенирану доставе на адресу наручиоца или на e-mail адресу: jelena.dasic@ff.bg.ac.rs

Напомена: Само понуђачи који доставе ''Потврду о преузимању конкурсне документације'' искључиво у писаном облику (поштом, електронском поштом, факсом), могу тражити додатне информације или објашњења у вези са конкурсном документацијом најкасније 5 (пет) радних дана пре истека рока за подношење понуда. 

Понуде морају бити припремљене и поднете у складу са позивом за подношење понуде и конкурсном документацијом.

Понуђач је дужан да испуњава све обавезне и додатне услове из конкурсне документације одређене у складу са чл. 75. и 76. Закона о јавним набавкама, што доказује на начин дефинисан конкурсном документацијом.

Понуђач је дужан да  приликом подношења понуде достави тражене прилоге као и да  попуни, потпише и овери обрасце који су дати у конкурсној документацији,  јер ће се једино понуда која буде достављена са траженим прилозима и попуњеним, потписаним и овереним обрасцима узети у разматрање. 

Паковање, печаћење и означавање понуде

Понуђачи су дужни да понуду сачине према упутству наручиоца и да је у писаном облику доставе у запечаћеној коверти/кутији на адресу наручиоца у Београду, ул. Студентски трг бр. 12-16 са назнаком ''Понуда за јавну набавку добара  бр. ЈНМВ 03/2014,  Набавка канцеларијског материјала за потребе Физичког факултета у Београду  - НЕ ОТВАРАТИ'', са јасном назнаком партије за коју конкуришу, најкасније до дана 28.04.2014. године до 12.00 часова. 
Коверат/кутија на предњој страни мора имати заводни печат и број понуђача. Понуђач је дужан да на полеђини коверте/кутије назначи назив, адресу, телефон и име и презиме контакт особе понуђача, као и да ли понуђач наступа самостално, са подиспоручиоцем или понуду подноси група понуђача, када је неопходно назначити назив, седиште за сваког члана и назначити ко је носилац посла - овлашћени члан групе.

Понуђач је у обавези да понуду, обрасце и доказе захтеване конкурсном документацијом достави у затвореној коверти или кутији – повезано јемствеником, затворено и упаковано на начин да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати поједини листови, односно прилози као и да се приликом отварања понуде са сигурношћу може утврдити да се понуда први пут отвара.

Уколико понуђач достави понуду у супротности са условима за паковање, печаћење и означавање, биће одбијена као неисправна.

Наручилац ће приликом пријема понуда на коверти/кутији обележити ''Време, евиндециони број и датум пријема понуде'' према редоследу приспећа. Свим понуђачима који понуду доставе непосредно наручилац предаје ''Потврду о пријему понуде''.

Понуде које буду стигле до наведеног рока сматраће се ''Благовременом понудом'' и узеће се у разматрање. Неблаговремене понуде се неће отварати и по окончању поступка отварања ће бити враћене понуђачу уз повратницу, са назнаком да је иста поднета неблаговремено.

Напомена: Уколико понуђач подноси  понуду путем поште, без обзира да ли је послао понуду обичном, препорученом пошиљком или путем брзе поште, релевантна је једино чињеница када је наручилац понуду примио, односно да ли је наручилац примио понуду пре истека рока за подношење понуда (у којој ситуацији ће понуда бити благовремена), те није релевантан моменат када је понуђач послао понуду. 

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може повући нити мењати своју понуду, а уколико то учини или не потпише уговор ако је његова понуда изабрана, Наручилац може уговор потписати са првим следећим прихватљивим Понуђачем. 

Јавно отварање понуда 
Обавиће се одмах након истека рока за достављање понуда тј. дана  28.04.2014. године у 13.00 часова у просторијама наручиоца у Београду , ул. Студентски трг бр. 12-16, соба бр 665 – Плава сала.  Отварању понуда може присуствовати свако заинтересовано лице, а у поступку отварања понуда могу активно учествовати само овлашћени представници понуђача који су дужни да пре почетка отварања понуда комисији за јавну набавку поднесу овлашћење за активно учешће у поступку отварања понуда.

Критеријум за оцену понуда је: најнижа понуђена цена.
Одлука о додели уговора ће бити донета у року од највише 10 (десет) дана,  рачунајући од дана јавног отварања понуда и писмено обавестити све понуђаче.

Додатне информације се могу добити до истека рока за подношење понуда, сваког радног дана на тел: 011/7158-177 од 9 до 14 часова.  Особа за контакт је Јелена Дашић, e-маил адреса: jelena.dasic@ff.bg.ac.rs  
II ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1) ПОДАЦИ О НАРУЧИОЦУ

Назив: Универзитет у Београду – ФИЗИЧКИ ФАКУЛТЕТ

Адреса: Студентски трг 12 -16

Врста наручиоца: Просвета – високо образовање

Лице овлашћено за потписивање уговора: декан Проф. др Јаблан Дојчиловић
Матични број: 07048190
Порески идентификациони број: 100039173
Интернет страница: www.ff.bg.ac.rs
КОНТАКТ

Лице: Јелена Дашић
Телефон: 011/7158-177
Еmail: jelena.dasic@ff.bg.ac.rs
2) ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

Предмет јавне набавке: добра – Набавка канцеларијског материјала за потребе Физичког факултета у Београду
      Број предмета јавне набавке: 03/2014

Врста поступка јавне набавке: Поступак јавне набавке мале вредности 
Циљ поступка:  Закључење  уговора о јавној набавци

      Јавна набавка је обликована у две партије и то:

Партија 1. Канцеларијски материјал, 30192000
Партија 2. Тонери за штампаче, 30125110
Понуђач може дати понуду за једну или обе партија.  
III  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
	ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА

	Партија 1. Канцеларијски материјал


	Р.бр
	Назив
	Јединица мере
	Количина

	1
	Регистратор А4 D80, са кутијом широки 
	ком
	50

	2
	ЦД диск 1/50 (Verbatim spindl или еквивалент)
	пак
	1

	3
	ДВД 1/100 (Verbatim spindl или еквивалент)
	ком
	2

	4
	Фасцикла картонска 50мм, са гумом
	ком
	50

	5
	Л Фасцикла картонска 
	ком
	300

	6
	Хромо картон фасцикла у боји, са гумом
	ком
	100

	7
	Фасцикла  пвцу боји, полумеханика
	
	100

	8
	Фолија U, А4, 11 рупа 40 микрона
	ком
	1000

	9
	Фолија U. А4, 11  рупа 80 микрона
	ком
	1000

	10
	Фолија U, А4,  11  рупа 100 микрона
	ком
	1000

	11
	Фолија L пвц, прозирна
	ком
	300

	12
	Хемијска оловка, Winning или еквивалент
	ком
	60

	13
	Хемијска оловка, Roler gel Uniball 207.  Mitsubishi или еквивалент, црна и плава
	ком
	40

	14
	Кламерице
	ком
	60

	15
	Спајалице 30мм, у боји
	ком
	100

	16
	Селотејп 15/33
	ком
	70

	17
	Школске креде 100/1 пак (GIOTTO или еквивалент)
	пак
	30

	18
	Кесица за CD и DVD, папирних
	ком
	100

	19
	Фломастер перманентни заобљени врх црни 1.5-3mm
	ком
	15

	20
	Сигнир текст маркери 1/4 сет
	сет
	15

	21
	Папир А4 80гр 
	рис
	250

	22
	Коверат самолепљиви А4
	ком
	500

	23
	Коверат Pigna OFFICE STRIP 80g америкен без прозора или еквивалент
	ком
	500

	24
	Адинг ролне57мм 1/10
	ком
	6

	25
	Бaтериja 1,5V AA Варта или еквивaлент
	пак
	4

	26
	Бaтериja 1,5V AAA Варта еквивaлент
	пак
	4

	27
	Бoaрд мaркер-флoмaстер зa белу тaблу, 360 заобљени
	ком
	2

	28
	Сунђер шкoлски, већи
	ком
	60

	29
	Кoректoр сa четкицoм SET 1/2 solvent
	ком
	10

	30
	Набавка и испорука

Недељни стони планер
	ком
	1

	31
	Свеска А4, тврди повез, 300листа
	ком
	1

	32
	Тастатура,Logitech K230 YU Wireless или еквивалент
	ком
	5

	33
	Миш бежични, Logitech M175 Black, или еквивалент
	ком
	5

	34
	USB меморија, 8 GB, Kingston или еквивалент
	ком
	2

	35
	USB меморија, 16 GB, Kingston или еквивалент
	ком
	2

	36
	USB меморија, 32 GB, Kingston или еквивалент
	ком
	2


	ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА

	Партија 2. – Тонери за штампаче

	Р.бр
	Назив
	Јединица мере
	Количина

	1
	Тонер за штампач HP 1010 Компатибилни
	ком
	6

	2
	Тонер за штампач HP 1016 Компатибилни
	ком
	6

	3
	Тонер за штампач HP 1018 Компатибилни
	ком
	6

	4
	Тонер за штампач HP 1020 Компатибилни
	ком
	6

	5
	Тонера за штампач HP 2600

Black Компатибилни
	ком
	2

	6
	Тонера за штампач HP 2600

Yellow Компатибилни
	ком
	2

	7
	Тонера за штампач HP 2600

Cyan Компатибилни
	ком
	2

	8
	Тонера за штампач HP 2600

Magenta Компатибилни
	ком
	2

	9
	Тонер за штампач HP 1102
	ком
	15

	10
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1006
	ком
	15

	11
	Тонер за штампач HP 1312 Black Компатибилни
	ком
	4

	12
	Тонер за штампач HP 1312 Yellow Компатибилни
	ком
	3

	13
	Тонер за штампач HP 1312 Cyan Компатибилни
	ком
	3

	14
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1312 Magenta Компатибилни
	ком
	3

	15
	Тонер за штампач HP 1600 Black Компатибилни
	ком
	3

	16
	Тонер за штампач HP 1600 Yellow Компатибилни
	ком
	3

	17
	Тонер за штампач HP 1600 Cyan Компатибилни
	ком
	3

	18
	Тонер за штампач HP 1600 Magenta Компатибилни
	ком
	3

	19
	Тонер за штампач Canon LBP 2900 Компатибилни
	ком
	2

	20
	Тонер за HP 1212 MFP Компатибилни
	ком
	5


НАПОМЕНА:
Врсте, техничке карактеристике и опис добара:
Понуђена добра морају у потпуности да одговарају техничким карактеристикама. На захтев наручиоца, понуђач је у обавези да достави узорке. Понуђач је у обавези да робу достави на начин прописан за ту врсту робе. Роба мора бити оригинално упакована и декларисана на српском језику. Декларација која прати робу мора да садржи све податке у складу са Законом и правилником о декларисању, а нарочито податке којима се доказује усаглашеност испоручене робе са карактеристикама, спецификацијом и описима траженим у конкурсној документацији.
 Квалитет:
Под квалитетом се подразумева да одабрани понуђач испоручи добра у складу са спецификацијом и стандардима који важе за наведена добра.

 Контрола квалитета:
Наручилац ће одредити одговорно лице које ће извршити контролу квалитета по пријему добара које изврши одабрани Понуђач. Наручилац има право да изврши рекламацију добара у року од три дана од дана пријема добара и контроле квалитета. Одговорно лице наручиоца ће упутити писану рекламацију одабраном Понуђачу, који је дужан да у року од три дана изврши исправку и испоручи нова добра која су у складу са траженом спецификацијом добара.

   Уколико понуђач не понуди сва тражена добра понуда ће бити одбијена као      неодговарајућа за наручиоца.

· Рок испоруке материјала не може бити дужи од 5 (пет) календарских дана од дана наруџбине.
· Место испоруке добра је објекат седишта Наручиоца у Београду, Студентски трг број 12-16.
· Плаћање – вирмански на рачун понуђача, по испоруци, у року од не дуже од  45 календарских дана од дана пријема фактуре.
IV  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛАНА 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗЧЛАНА. 75. ЗАКОНА
1.1.  Право на учешће у поступку предметне јавне набавке имa понуђач који испуњавa обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чланом 75. Закона, и то:
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (члан 75. став.1. тачка 1) Закона);
 2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре(члан75. став 1. тачка 2) Закона);
3) Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања позива за подношење понуде (члан 75. став 1. тачка 3) Закона);
 4) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (члана 75. став 1. тачка 4) Закона);
5) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине(члан 75. став 2. Закона).
1.2.Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тачка 1) до 4) Закона.
1.3. Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тачка 1) до 4) Закона. 
2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА 
Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чланом 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац број 1.), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из члана 75. Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом.
Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом.Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Понуђач који достави изјаву, у смислу члана 77. став 4. Закона, НЕ ДОСТАВЉА ДОКАЗЕ из члана 77. став 1. и 2. Закона.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача (Образац број 2.), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом.
Уколико понуду подноси група понуђача,Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом (Образац број 3.).
Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију 
Ако понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 (пет) дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.
Понуђач је дужан да, без одлагања, писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
Образац број 1.
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У
Понуђач                              [навести назив понуђача]у поступку јавне набавке добра ‐ канцеларијски материјал за партију/е            , број 03/2014, испуњава све услове из члана 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку,и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања, односно слања позива за подношење понуде;
4) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
5) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантује да је ималац права интелектуалне својине.
Место: 
 
Понуђач:


М.П.

_______________________

 Датум: _________________



 (потпис овлашћеног лица)

Напомена: Уколико понуду подноси понуђач самостално, Изјава мора бити попуњена и потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом.
Образац број 2.
ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗАКОНА
У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача,дајем следећу
И З Ј А В У
Подизвођач___________________   [навести назив подизвођача]у поступку јавне набавке добра ‐ канцеларијски материјал за партију/е            , број 03/2014,  испуњава све услове из члана
75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијомза предметну јавну набавку,и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подизвођачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објавепозива за подношење понуде;
4) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
5) Подизбођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантује да је ималац права интелектуалне својине.

Место: 
 
Понуђач:


М.П.

_______________________

 Датум: _________________



 (потпис овлашћеног лица)

Напомена:
1. Изјаву доставља само онај понуђач који подноси понуду са подизвођачем
2. Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.
3. У случају ангажовања више подизвођача, образац изјаве фотокопирати у довољном броју
примерака и попунити за сваког подизвођача.
Образац број 3.
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА ИЗ ГРУПЕ ПОНУЂАЧА О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача,дајем следећу
И З Ј А В У
Понуђач___________________        [навести назив понуђача) у поступку јавне набавке добра ‐ канцеларијски материјал, за партију/е            број 03/2014, испуњава услове из члана 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку,и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања, односно слања позива за подношење понуде;
4) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
5) Понуђач је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантује да је ималац права интелектуалне својине;
Место: 
 
Понуђач:


М.П.

_______________________

 Датум: _________________



 (потпис овлашћеног лица)

Напомена:
Изјаву достављају само они понуђачи који подносе заједничку понуду.
У случају подношења заједничке понуде, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове, док додатне услове понуђачи из групе понуђача испуњавају заједно.
Уколико понуду подноси група понуђача, образац изјаве фотокопирати у довољном броју примерака и попунити за сваког члана из групе понуђача.
Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
V  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуда мора да буде сачињена на српском језику.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуда се доставља у писаном облику, у једном примерку, на обрасцу из конкурсне документације и мора бити јасна и недвосмислена, читко попуњена – откуцана или написана неизбрисивим мастилом, потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико понуђач начини грешку у попуњавању, дужан је да грешку, односно погрешан текст, прецрта једном хоризонталном цртом и правилно попуни, тј. упише нови текст, а место начињене грешке парафира и овери печатом.
Понуда се саставља тако што понуђач уписује тражене податке у обрасце који су саставни део конкурсне документације. Подаци који нису уписани у приложене обрасце, односно подаци који су уписани мимо образаца неће се уважити, и таква понуда ће бити одбијена. Понуда са припадајућом документацијом, доставља се непосредно или путем поште, у запечаћеној коверти, на адресу наручиоца ‐ Универзитет у Београду, Физички факултет, Београд, Студентски трг број 12-16, са назнаком на лицу коверте »ПОНУДА ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ ДОБРА ‐ КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ ЗА ПАРТИЈУ/Е            , БРОЈ 03/2014 ‐ НЕ ОТВАРАТИ«, поштом или лично, сваког радног дана од 09 – 14 сати, у  Деканату наручиоца соба број 652. На полеђини коверте обавезно навести назив и адресу понуђача, број телефона, име и презиме лица за контакт. У случају да понуду подноси група понуђача, на полеђини коверте је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди, број телефона, име и презиме лица за контакт.Коверта мора бити тако затворена да се, приликом отварања, са сигурношћу може утврдити да се отвара први пут.
Наручилац ће по пријему одређене понуде, на коверти у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно, наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему, наручилац ће навести датум и сат пријема понуде.
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручица до 28.04.2014. године до 12,00 часова.
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Наручилац ће одбити све неблаговремене понуде, које ће након окончања поступка отварања понуда, неотворене вратити понуђачу са назнаком на коверти понуде да је неблаговремена.
Обавезна садржина понуде.
Приликом подношења понуде понуђач је дужан да, уз понуду, достави:
- попуњен, потписан и печатом оверен образац Изјаве о испуњавању услова из члана 75. Закона, за понуђача (Образац број 1.);
- 
попуњен, потписан и печатом оверен образац Изјаве о испуњавању услова из члана 75. Закона, за подизвођача (Образац број 2.);
- попуњен, потписан и печатом оверен образац Изјаве о испуњавању услова из члана 75.

Закона, за сваког понуђача из групе понуђача (Образац број 3.);
- попуњен, потписан и печатом оверен Образац понуде са табелом (Образац 4);
- Модел уговора, попуњен на свим местима где је то предвиђено, потписан и печатом оверен на последњој страни модела уговора, чиме понуђач потврђује да прихвата елементе модела уговора (Одељак VII).
- попуњен, потписан и печатом оверен образац Изјаве о независној понуди (Образац број 6.);
Понуда може да садржи попуњен, потписан и печатом оверен образац трошкови припремања понуде (Образац број 5.).
- попуњен, потписан и печатом оверен образац Изјаве о прихватању услова из конкурсне документације (Образац број 7.).
Необавезна садржина понуде.
-попуњен, потписан и печатом оверен образац Овлашћење представника понуђача (Образац број 8.).

Напомене: 
· Овлашћење представника понуђача за учешће у поступку отварања понуда овлашћено лице предаје комисији у оригиналу пре почетка отварања понуда иначе не може присуствовати отварању понуда иако је исту доставило у склопу запечаћене понуде.
· Приликом предаје понуде понуђач није у обавези да достави Овлашћење представника понуђача за учешће у отварању понуда.
-попуњен, потписан и печатом оверен образац Потврда о преузимању конкурсне документације (Образац број 9.).

Напомене:

· Образац потврде понуђач преузима приликом преузимања конкурсне документације.

· Попуњену и оверену потврду о преузимању конкурсне документације потенцијални понуђач доставља наручиоцу у најкраћем могућем року.  

· Наручилац ће одговоре, измене и допуне конкурсне документације објавити на Порталу јавних набавки и својој интернет страници а директно их проследити само понуђачима за које има доказ (достављену потврду о преузимању конкурсне документације) да су преузели конкурсну документацију.  
· У случају да потписану и оверену Потврду о преузимању конкурсне документације понуђач не достави Наручиоцу  исти не преузима никакву одговорност везано за члан 63. Закона о јавним набавкама. 
· Приликом предаје понуде понуђач није у обавези да достави потврду о преузимању конкурсне документације.
3. ПАРТИЈЕ
Предмет јавне набавке је обликован у две партије.
Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли се понуда односи на целокупну набавку или само на одређене партије. Понуђач може да поднесе понуду за једну или обе партије. Понуда мора да обухвати најмање једну целокупну партију.

Понуђач је дужан да у понуди посебно назначи на коју се партију односи понуда. 
У случају да понуђач поднесе понуду за једну или обе партије, она мора бити поднета тако да се може оцењивати за сваку партију посебно. 
Докази из чл. 75. и 76. Закона, у случају да понуђач поднесе понуду за две или више партија, не морају бити достављени за сваку партију посебно, односно могу бити достављени у једном примерку за све партије.
4. ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.
Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља.
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу Наручиоца – Универзитет у Београду, Физички факултет, Београд, Студентски трг број 12-16, са назнаком: „Измена понуде за јавну набавку добра – канцеларијски материјал за партију/е            , број 03/2014­ НЕ ОТВАРАТИ ”или
„Допуна понуде за јавну набавку добра – канцеларијски материјал за партију/е            _____, број 03/2014­ НЕ ОТВАРАТИ ”
„Опозив понуде за јавну набавку добра- канцеларијски материјал за партију/е              ____-, број 03/2014­ НЕ ОТВАРАТИ ”  или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку добра – канцеларијски материјал за партију/е            , број 03/2014 ­ НЕ ОТВАРАТИ ”.
На полеђини коверте навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да опозове нити да мења своју понуду.
6.  УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ
Понуђач може да поднесе само једну понуду.
У Обрасцу понуде понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, са подизвођачем или као заједничку понуду.
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује као подизвођач или у заједничкој понуди, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда. Наручилац ће одбити све понуде које су поднете супротно забрани из претходног става ове тачке. (члан 87. став 5. Закона)
7.   ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде, наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу.
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен у уговору о јавној набавци.
Понуђач је дужан да за сваког подизвођача достави изјаву о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.
Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8.  ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.
Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тачка 1. до 4. Закона, а додатне услове испуњавају заједно.
Група понуђача је дужна да достави изјаве о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова.
Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. став 4. тачка 1) до 6) Закона и то податке о:
‐члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групупонуђача пред наручиоцем,
‐ понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор,
‐ понуђачу који ће издати рачун,
‐ рачуну на који ће бити извршено плаћање и
‐ обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.
Ако задруга подноси понуду у своје име, за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.
Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара, за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН, РОК И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ
Начин плаћања: вирмански, на рачун понуђача.
Рок плаћања:  у року од не дуже од 45 календарских дана од дана пријема фактуре. 
Авасно плаћање није дозвољено: понуда понуђача који понуди авасно плаћање биће одбијена као неприхватљива.
Гарантни рок :  по спецификацији произвођача.
Рок испоруке: не може бити дужи од 5 календарских дана од дана наруџбине.
Рок важења понуде:   30 (тридесет) календарских дана од дана отварања понуде.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да, у писаном облику, затражи од понуђача продужење рока важења понуде.
Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ
Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узети у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена мора бити фиксна и не може се мењати.
У цену су урачунати и трошкови транспорта до седишта Наручиоца.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима.
11. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија и привреде. Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине.
Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања и социјалне политике.
12. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА
Средство финансијског обезбеђења за добро извршењe посла
Понуђач којем буде додељен уговор, дужан је да приликом потписивања уговора, на име средства финансијског обезбеђења уговора, достави уредно потписану и регистровану сопствену бланко меницу, без жираната у корист Наручиоца, са меничним овлашћењем за попуну у висини од 10% од уговорене вредности, без ПДВ-а, са клаузулом „без протеста“ и  „по виђењу“ на име доброг извршења посла, као и картон депонованих потписа.

Меница мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање, а уз исту мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а. Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму.

Меница за добро извршење посла мора да важи још 10 (десет) дана од дана истека рока за коначно извршење свих уговорених обавеза. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност менице за добро извршење посла мора да се продужи.  
Овлашћење за попуњавање менице мора бити потписано и оверено, сагласно Закону о платном промету („Службени лист СРЈ“, бр. 3/2002 и 5/2003 и „Службени гласник РС“, бр. 43/2004 и 62/2006, 111/2009-др.закон и 31/2011).

13. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
Наручилац је дужан да:
1. чува као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди, који су  посебним прописом утврђени као поверљиви и које је као такве понуђач означио у понуди,
2. одбије давање информације која би значила повреду поверљивости података  добијених у понуди,
3. чува као пословну тајну имена понуђача, до истека рока предвиђеног за отварање понуда.
14. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ
Заинтересовано лице може, у писаном облику (путем поште на адресу наручиоца, електронске поште jelena.dasic@ff.bg.ac.rs или факсом на број. 011/3282 -619,) тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуде.
Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.
Захтев за додатне информације или појашњења упућује се на адресу наручиоца, са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, канцеларијски материјал за партију/е            ЈН број 03/2014.
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока заподношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда.
Ако наручилац одговор, односно измену или допуну конкурсне документације, пошаље електронским путем или факсом, захтеваће од заинтересованог лица да на исти начин потврди пријем одговора, што је заинтересовано лице дужно да учини.
По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију.
Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено.
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
15. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА И ДОПУШТЕНЕ ИСПРАВКЕ
После отварања понуда наручилац може, приликом стручне оцене понуда, да, у писаном облику, захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши и контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона).
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача.
Наручилац може, уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда.
Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.
16. ДОДАТНО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ ИСПУЊЕЊА УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ СЕ НАЛАЗИ НА СПИСКУ НЕГАТИВНИХ РЕФЕРЕНЦИ
Наручилац ће одбити понуду уколико поседује доказ да је понуђач у претходне три године у поступку јавне набавке:

1)  поступао супротно забрани из чл. 23. и 25. Закона о јавним набавкама;

2)  учинио повреду конкуренције;

3) доставио неистините податке у понуди или без оправданих разлога одбио да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен;

4)  одбио да достави доказе и средства обезбеђења на шта се у понуди обавезао.

Наручилац ће одбити понуду уколико поседује доказ који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године.

Доказ може бити:

1) правоснажна судска одлука или коначна одлука другог надлежног органа;
2) исправа о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке или испуњења уговорних обавеза;
3) исправа о наплаћеној уговорној казни;

4) рекламације потрошача, односно корисника, ако нису отклоњене у уговореном року;
5) извештај надзорног органа о изведеним радовима који нису у складу са пројектом, односно уговором;

6) изјава о раскиду уговора због неиспуњења битних елемената уговора дата на начин и под условима предвиђеним законом којим се уређују облигациони односи;

7) доказ о ангажовању на извршењу уговора о јавној набавци лица која нису означена у понуди као подизвођачи, односно чланови групе понуђача.

Наручилац ће понуду понуђача који је на списку негативних референци, који води Управа за јавне набавке, одбити као неприхватљиву ако је предмет јавне набавке истоврсан предмету за који је понуђач добио негативну референцу.

   Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне

набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу бланко соло меницу за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: „без протеста“ и „по виђењу“ на име доброг извршења посла и евентуално плаћање уговорне казне, као и картон депонованих потписа за добро извршење посла издаје се у висини од 15%, (уместо 10% из тачке 11. Упутства понуђачима како да сачине понуду) од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност м е н и ц е за добро извршење посла мора да се продужи.

17. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума  најниже понуђене цене.
18. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 

Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, наручилац ће доделити уговор оном понуђачу који понуди дужи рок плаћања.

19. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
20. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, или пословно удружење у њихово име.
Захтев за заштиту права подноси се Републичкој комисији, а предаје наручиоцу. Примерак захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на е‐маил jelena.dasic@ff.bg.ac.rs или факсом на број: 011/3282-619 или препорученом пошиљком са повратницом.Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 (два) дана од дана пријема захтева.
Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања. У наведеном случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда.
После доношења одлуке о додели уговора из члана 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из члана 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 8 (осам) дана од дана пријема одлуке.
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева из члана 149. став 3. Закона, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.
Подносилац захтева је дужан да, уз захтев, достави доказ о уплати таксе на рачун буџета Републике Србије у износу од 40.000,00 динара (број рачуна: 840‐742221843‐57, позив на број 50‐016, сврха: Републичка административна такса са назнаком набавке на коју се односи, корисник: Буџет Републике Србије).
21. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН
Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 (осам) дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона.
У случају да је поднета само једна понуда, наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5.) Закона.
У случају да понуђач коме је додељен уговор одбије да закључи уговор, Наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.
Образац  4.
VI       ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку канцеларијског материјала за потребе Физичког факултета у Београду, ЈНМВ  број 03/2014, 
за партију/е                   .
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ:
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ за партију/е            
	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ за партију/е            
	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ канцеларијски материјал, број 03/2014

	ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА

	Партија 1. Канцеларијски материјал


	Р.бр
	Назив
	Јединица мере
	Количина
	Јединична цена без ПДВ
	Укупна цена без ПДВ

	1
	Набавка и испорука

Регистратор А4 D80, са кутијом широки 
	ком
	50
	
	

	2
	Набавка и испорука

ЦД диск 1/50 (Verbatim spindl или еквивалент)
	пак
	1
	
	

	3
	Набавка и испорука

ДВД 1/100 (Verbatim spindl или еквивалент)
	ком
	2
	
	

	4
	Набавка и испорука

Фасцикла картонска 50мм, са гумом
	ком
	50
	
	

	5
	Набавка и испорука

Л Фасцикла картонска 
	ком
	300
	
	

	6
	Набавка и испорука

Хромо картон фасцикла у боји, са гумом
	ком
	100
	
	

	7
	Набавка и испорука

Фасцикла  пвц у боји, полумеханика
	
	100
	
	

	8
	Набавка и испорука

Фолија U, А4, 11 рупа 40 микрона
	ком
	1000
	
	

	9
	Набавка и испорука

Фолија U. А4, 11  рупа 80 микрона
	ком
	1000
	
	

	10
	Набавка и испорука

Фолија U, А4,  11  рупа 100 микрона
	ком
	1000
	
	

	11
	Набавка и испорука

Фолија L пвц, прозирна
	ком
	300
	
	

	12
	Набавка и испорука

Хемијска оловка, Winning или еквивалент
	ком
	60
	
	

	13
	Набавка и испорука

Хемијска оловка, Roler gel Uniball 207.  Mitsubishi или еквивалент, црна и плава
	ком
	40
	
	

	14
	Набавка и испорука

Муниција хефт
	ком
	60
	
	

	15
	Набавка и испорука

Спајалице
	ком
	100
	
	

	16
	Набавка и испорука

Селотејп 15/33
	ком
	70
	
	

	17
	Набавка и испорука

Школске креде 100/1 пак (GIOTTO или еквивалент)
	пак
	30
	
	

	18
	Набавка и испорука

Кесица за CD и DVD, папирних
	ком
	100
	
	

	19
	Набавка и испорука

Фломастер перманентни заобљени врх црни 1.5-3mm
	ком
	15
	
	

	20
	Набавка и испорука

Сигнир текст маркери 1/4 сет
	сет
	15
	
	

	21
	Набавка и испорука

Папир А4 80гр 
	рис
	250
	
	

	22
	Набавка и испорука

Коверат самолепљиви А4
	ком
	500
	
	

	23
	Набавка и испорука

Коверат Pigna OFFICE STRIP 80g америкен без прозора 
	ком
	500
	
	

	24
	Набавка и испорука

Адинг ролне57мм 1/10
	ком
	6
	
	

	25
	Набавка и испорука

бaтериja 1,5V AA Варта или еквивaлент
	пак
	4
	
	

	26
	Набавка и испорука

бaтериja 1,5V AAA Варта еквивaлент
	пак
	4
	
	

	27
	Набавка и испорука

бoaрд мaркер-флoмaстер зa белу тaблу, 360 заобљени
	ком
	2
	
	

	28
	Набавка и испорука

сунђер шкoлски, већи
	ком
	60
	
	

	29
	Набавка и испорука

кoректoр сa четкицoм SET 1/2 solvent
	ком
	10
	
	

	30
	Набавка и испорука

Недељни стони планер
	ком
	1
	
	

	31
	Набавка и испорука

Свеска А4, тврди повез, 300листа
	ком
	1
	
	

	32
	Набавка и испорука

Тастатура,Logitech K230 YU Wireless или еквивалент
	ком
	5
	
	

	33
	Набавка и испорука

Миш бежични, Logitech M175 Black, или еквивалент
	ком
	5
	
	

	34
	Набавка и испорука

USB меморија, 8 GB, Kingston или еквивалент
	ком
	2
	
	

	35
	Набавка и испорука

USB меморија, 16 GB, Kingston или еквивалент
	ком
	2
	
	

	36
	Набавка и испорука

USB меморија, 32 GB, Kingston или еквивалент
	ком
	2
	
	

	РЕКАПИТУЛАЦИЈА

	УКУПНО БЕЗ ПДВ-а
	
	

	ПДВ
	
	

	УКУПНО СА ПДВ-ом
	
	


Рок и начин плаћања: по испоруци, у року од не дужем од 45 календарских дана од дана пријема фактуре.

Рок важења понуде: 30 (тридесет) дана, од дана отварања понуда.

Рок испоруке: не дужи од 5 календарских дана, од дана наруџбине.
Гарантни период: по спецификацији произвођача.

Место и начин испоруке:  седиште Наручиоца. 
Датум 




              Понуђач

    М. П. 
_____________________________


________________________________

	ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА

	Партија 2. – Тонери за штампаче

	Р.бр
	Назив
	Јединица мере
	Количина
	Јединична цена без ПДВ
	Укупна цена без ПДВ

	1
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1010 Компатибилни
	ком
	6
	
	

	2
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1016 Компатибилни
	ком
	6
	
	

	3
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1018 Компатибилни
	ком
	6
	
	

	4
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1020 Компатибилни
	ком
	6
	
	

	5
	Набавка и испорука

Тонера за штампач HP 2600

Black Компатибилни
	ком
	2
	
	

	6
	Набавка и испорука

Тонера за штампач HP 2600

Yellow Компатибилни
	ком
	2
	
	

	7
	Набавка и испорука

Тонера за штампач HP 2600

Cyan Компатибилни
	ком
	2
	
	

	8
	Набавка и испорука

Тонера за штампач HP 2600

Magenta Компатибилни
	ком
	2
	
	

	9
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1102
	ком
	15
	
	

	10
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1006
	ком
	15
	
	

	11
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1312 Black Компатибилни
	ком
	4
	
	

	12
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1312 Yellow Компатибилни
	ком
	3
	
	

	13
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1312 Cyan Компатибилни
	ком
	3
	
	

	14
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1312 Magenta Компатибилни
	ком
	3
	
	

	15
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1600 Black Компатибилни
	ком
	3
	
	

	16
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1600 Yellow Компатибилни
	ком
	3
	
	

	17
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1600 Cyan Компатибилни
	ком
	3
	
	

	18
	Набавка и испорука

Тонер за штампач HP 1600 Magenta Компатибилни
	ком
	3
	
	

	19
	Набавка и испорука

Тонер за штампач Canon LBP 2900 Компатибилни
	ком
	2
	
	

	20
	Набавка и испорука

Тонер за HP 1212 MFP Компатибилни
	ком
	5
	
	

	РЕКАПИТУЛАЦИЈА

	УКУПНО БЕЗ ПДВ-а
	
	

	ПДВ
	
	

	УКУПНО СА ПДВ-ом
	
	


Рок и начин плаћања: по испоруци, у року од не дужем од 45 календарских дана од дана пријема фактуре.

Рок важења понуде: 30 (тридесет) дана, од дана отварања понуда.

Рок испоруке: не дужи од 5 календарских дана, од дана наруџбине.
Гарантни период: по спецификацији произвођача.

Место и начин испоруке:  седиште Наручиоца. 
Датум 




              Понуђач

    М. П. 
_____________________________


________________________________

Напомене:
1. Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени.
2.  Образац понуде и остали обрасци из конкурсне документације морају бити попуњени у потпуности, потписани од стране овлашћеног лица понуђача и оверени печатом. Уколико су понуда и обрасци потписани од стране лица које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је, уз понуду, доставити овлашћење за потписивање за то лице, издато од стране овлашћеног лица понуђача.
3. Уколико понуђач наступа са групом понуђача, образац понуде попуњава, потписује    и оверава печатом сваки понуђач из групе понуђача или овлашћени
представник групе понуђача, уз приложено овлашћење које потписују и оверавају печатом сви понуђачи из групе понуђача.
ДОДАТНЕ НАПОМЕНЕ:
- 
Уколико понуђач наступа са групом понуђача, образац понуде попуњава, потписује и оверава печатом сваки понуђач из групе понуђача или овлашћени представник групе понуђача, уз приложено овлашћење које потписују и оверавају печатом сви понуђачи из групе понуђача.
- 
Образац понуде и остали обрасци из конкурсне документације морају бити попуњени у потпуности, потписани од стране овлашћеног лица понуђача и оверени печатом. Уколико су понуда и обрасци потписани од стране лица које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је доставити овлашћење за потписивање за то лице, издато од стране овлашћеног лица понуђача.
VII     МОДЕЛ УГОВОРА
УГОВОР ЗА НАБАВКУ ДОБАРА- КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ
ЗА ПАРТИЈУ/Е ______________
Закључен у Београду, дана ________________, између

УГОВОРНЕ СТРАНЕ :

1. Наручилац Универзитет у Београду – Физички факултет, Београд, ул. Студентски трг број 12-16, матични број 07048190, ПИБ 100039173, коју заступа декан проф. др Јаблан Дојчиловић, (у даљем тексту Наручилац).  
2. Испоручилац ___________________________________________________ из ________________, ул. _____________________бр. _____, матични број _____________, ПИБ ________________, текући рачун бр. _________________  код пословне банке _____________________, кога заступа директор _______________________, (у даљем тексту Испоручилац).
са
Подиспоручиоцима: ( попуњава Испоручилац): 

1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3.______________________________________________________________

(назив, седиште, матични број)

Учесницима у заједничкој понуди:( попуњава Испоручилац)
1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3.______________________________________________________________

(назив, седиште, матични број) са друге стране.

Уговорне стране сагласно констатују:
- да је Наручилац, у складу са чланом 39. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/12) и Плана набавки за 2014. годину  од 22.01.2014.године, на основу Одлуке о покретању поступка број  176- од 14.04.2014.године  и позива за достављање понуда, спровео поступак јавне набавке мале вредности број 03/2014;

- да је Испоручилац ______________________________, доставио Понуду број __    _    од __    _.2014.године, заведену под бројем: _________/   од ____.2014.године, која се налази у прилогу и саставни је део овог уговора;

- да Понуда  број ______ од _____.2014.године од понуђача у потпуности одговара спецификацији из Конкурсне документације, која се налази у прилогу;
- да је Наручилац, у складу са чланом 108. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/12) и Одлуком о додели уговора број:       /   од ____.2014.године, као најприхватљивију понуду изабрао понуду понуђача ________________, _______, ул. ___________.

(наведене констатације попуњава Наручилац)
Предмет уговора

                                                               Члан 1.

Предмет овог уговора је испорука канцеларијског материјала за партију/е            , број 03/2014 (у даљем тексту: добра), који је Наручилац доделио Испоручиоцу на основу претходно спроведеног поступка јавне набавке мале вредности (број 03/2014),у свему на основу прихваћене понуде Испоручиоца, број _________‐ од ___________2014. године и техничке спецификације уз исту, које представљају саставни део овог Уговора.
Вредност добара цена

Члан 2.
Укупна уговорена вредност за предметна добра са свим припадајућим трошковима, а по усвојеној понуди понуђача за Партију 1 је             динара без ПДВ-а (односно            __________динара са ПДВ-ом), а за Партију 2. је             динара без ПДВ-а (односно                 __________динара са ПДВ-ом).

Јединичне цене добара из понуде понуђача су фиксне и неће се мењати ни по ком основу током извршења уговора.

Трошкови транспорта
Члан 3.

Трошкови транспорта добара падају на терет Испоручиоца, без обзира на количину добара коју Наручилац  назначи приликом сваке поруџбине.
У цену (без ПДВ-а) из става 1. урачунати су сви трошкови Испоручиоца, на паритету-Фцо магацин Наручиоца, Београд, Студентски трг 12-16,  а порез на додатну вредност пада на терет Наручиоца.
 Обавезе при испорци добара
Члан 4.
Испоручилац се обавезује да добра из члана 1. испоручује Наручиоцу сукцесивно, и то у року од 5 (пет) дана од пријема захтева за испоруку од стране Наручиоца, у сваком конкретном случају. 
Наручилац задржава право да набави веће односно мање количине добара од количине утврђених спецификацијом понуде, с тим да укупна вредност не може бити већа од укупне вредности Уговора .
Количине, по позицијама из техничке спецификације, дефинишу се  накнадно приликом састављања сваког конкретног захтева за испоруку.

Члан 5.
Испоручилац се обавезује да испоручи добра према прописаном квалитету и карактеристикама, који су одређени у захтеву Наручиоца и према техничким условима из  техничке спецификације, а у супротном, сагласан је да Наручиоцу надокнади сву претрпљену штету која услед тога настане.

Члан 6.
Испоручилац  је одговоран за квалитет и квантитет испоручених добара, сагласно прописима за ту врсту добара.

Квантитативни   и   квалитативни   пријем добара се врши  приликом  сваке  испоруке   од  стране Испоручиоца.
Добра морају бити упакована на начин који је прописан за ову врсту добара и на тај начин обезбеђена од делимичног или потпуног оштећења при утовару, транспорту, претовару и ускладиштењу.

За све уочене недостатке на испорученим добрима Наручилац ће рекламацију са записником доставити Испоручиоцу одмах по утврђивању недостатака, а најкасније у року од 3 (три) дана од уоченог недостатка

Испоручилац се обавезује да најкасније у року од 3 дана по пријему рекламације  отклони недостатке, о свом трошку.

Услови и начин плаћања

Члан 7.
Вредност испоручене количине добара ће се у сваком конкретном случају утврђивати на основу јединичних цена и стварно испоручене количине добара, утврђене приликом примопредаје.

Наручилац је дужан да цену испоручених добара након сваке конкретне испоруке плати у року  не дужем од 45 ( четрдесет пет) дана од пријема фактуре Испоручиоца, под условом да је претходно извршена примопредаја, у смислу члана 5.
Осигурање и финансијско обезбеђење
Члан 8.
Као гаранцију за добро извршење посла (за случај да испоручилац прекорачи уговорени рок за испоруку и да не испоручи добра која у свему одговарају захтевима из тендерске документације и техничке спецификације) Испоручилац се обавезује да приликом потписивања Уговора достави Наручиоцу уредно потписану и регистровану сопствену бланко меницу, без жираната у корист Наручиоца, са овлашћењем за попуну у висини од 10% од вредности уговора, без ПДВ - а, са клаузулом „без протеста“ и „по виђењу“, на име доброг извршења посла, која ће трајати 10 (десет) дана дуже од истека рока важности уговора, с тим да ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност менице за добро извршење посла мора се продужити.  
Уз меницу и менично овлашћење Испоручилац се обавезује да достави Наручиоцу и       потврду од своје пословне банке о регистрацији меница, као и копију картона потписа овлашћених лица, депонованих код пословне банке.

Раскид Уговора

Члан 8.
Наручилац задржава право на једнострани раскид Уговора уколико:

· Испоручилац не испоручи добра у року из члана 3, као ни у евентуалном накнадном року који му Наручилац остави;

· Испоручилац не отклони недостатке утврђене приликом примопредаје или не поступи по приговору Наручиоца на квалитет испоручених добара.

Једнострани  раскид  уговора  се  врши  без  отказног  рока,  упућивањем  писменог  обавештења Испоручиоцу о раскиду уговора.
Све трошкове проузроковане раскидом Уговора сносиће Испоручилац.

Остале одредбе

Члан 9.
За све што није регулисано овим Уговором примениће се одредбе Закона о облигационим односима, као и други важећи прописи који регулишу ову материју.

Члан 10.

Овај Уговор сматра се закљученим од дана обостраног потписивања и  производи правно дејство годину дана од дана закључења.

Ако се до истека рока важења овог Уговора не реализује укупна уговорена вредност из члана 2. остатак, односно преостала неискоришћена средства се по истеку Уговора неће реализовати, без последица на обе уговорне стране.
Члан 11.
Све евентуалне спорове уговорне стране ће решавати споразумно. Уколико до споразума не дође, уговара се надлежност привредног суда у Београду

Члан 12.

Овај Уговор је сачињен у 6 (шест) истоветних примерка, по 3 (три) за сваку уговорну страну.
За Наручиоца: 






За Испоручиоца:

_________________________                   
                                   ______________________
Проф. др Јаблан Дојчиловић

Декан Физичког факултета

Универзитета у Београду 

Сагласан са моделом уговора_____________________ М.П. (потпис понуђача)
НАПОМЕНА:
- 
Модел уговора понуђач мора да попуни, потпише (овлашћено лице) и овери печатом,чиме потврђује да је сагласан са садржином модела уговора.
- 
У случају подношења понуде са учешћем подизвођача, модел уговора потписује и оверава печатом понуђач, а у случају подношења заједничке понуде, уговор потписује и оверава печатом онај понуђач који је овлашћен у име свих понуђача из групе понуђача, сагласно споразуму који је група понуђача доставила уз понуду.
- 
У случају подношења понуде са учешћем подизвођача, односно заједничке понуде, у моделу уговора морају бити наведени сви понуђачи из групе понуђача, односно сви подизвођачи.
ДОДАТНА НАПОМЕНА:
Ако понуђач, без оправданих разлога, одбије да закључи уговор, након што му је уговор додељен, Наручилац ће управи за јавне набавке доставити доказ негативне референце.
Образац број 5
ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. Закона,                             [навести назив понуђача], дајем
ИЗЈАВА О ТРОШКОВИМА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу у поступку јавне набавке добро – канцеларијски материјал за партију/е            , за потребе Физичкогфакултета у Београду, број 03/2014, изјављујем да сам имао следеће трошкове:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Напомена:
Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.
Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
У случају достављања овог обрасца овлашћено лице понуђача мора да попуни, потпише и овери печатом Образац, уколико наступа самостално или са подизвођачем.
У случају достављања овог обрасца од стране учесника заједничке понуде, група понуђача може да се определи да Образац попуњавају, потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити Образац уз приложено овлашћење које потписују и оверавају печатом сви понуђачи из групе понуђача.
Додатна напомена: достављање ове изјаве није обавезно.
.
Датум:                            М.П.                                                         Понуђач

__________________                                                                       __________________

Образац број 6

ИЗЈАВА О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона,                                            , дајем:          (Назив понуђача)
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке добара ‐ канцеларијски материјал за партију/е            , број 03/2014 поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
Датум:                            М.П.                                       Понуђач

__________________                                                          __________________

Напомена: У случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручилац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције.Организација надлежна за заштиту конкуренције може понуђачу, односно заинтересованом лицу, изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице, повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године.Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка2) Закона.
Образац изјаве овлашћено лице понуђача мора да попуни, потпише и овери печатом.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем или заједничку понуду, Образац изјаве мора бити попуњен, потписан и оверен печатом од стране овлашћеног лица сваког подизвођача, односно сваког понуђача из групе понуђача. Образац Изјаве копирати у довољном броју примерака.
Образац број 7
И  З  Ј  А  В  А 

О ПРИХВАТАЊУ УСЛОВА ИЗ КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ

Понуђач ______________________________________ из ___________________ ул. _______________________________ бр. ____ овом изјавом потврђује да у  потпуности прихвата све услове из конкурсне документације за реализацију јавне набавке мале вредности бр. 03/2014.
Понуђач је сагласан да понуда за реализацију предмета набавке не буде прихваћена уколико се прегледом документације утврди да иста не испуњава неки од тражених услова.

Датум:                            М.П.                                       Понуђач

__________________                                                          __________________

НАПОМЕНА:  

· За понуђача који наступа са подиспоручиоцима образац попуњава и оверава само понуђач.

· За групу понуђача, образац попуњава, потписује и оверава само носилац посла - овлашћени члан групе понуђача. 
Образац број 8
ОВЛАШЋЕЊЕ  ПРЕДСТАВНИКА  ПОНУЂАЧА

___________________________________________________________________

(име и презиме лица које представља понуђача)

из _________________________________ ул. _______________________________

бр.л.к.______________________ ПУ _________________ овлашћује се да у име и 

испред понуђача: ______________________________из ______________________, 

ул.______________________ бр._____, може да учествује у поступку отварања понуда 

за јавну набавку мале вредности бр. ____________ и предузима све радње прописане 

Законом о јавним набавкама.

Овлашћење важи до окончања поступка наведене јавне набавке мале вредности и у друге сврхе се не може користити.

Дана, ____. ____. 2014. Године





   П о н у ђ а ч
м.п. _____________________
 (потпис овлашћеног лица)

	Напомена:
	Овлашћење представника понуђача за учешће у поступку отварања понуда овлашћено лице предаје комисији у оригиналу пре почетка отварања понуда иначе не може присуствовати отварању понуда иако је исту доставило у склопу запечаћене понуде.


Образац број 9

ПОТВРДА О ПРЕУЗИМАЊУ КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
За јавну набавку мале вредности бр. _____ .

Потврђујем да сам у име понуђача______________________________________

са седиштем у ____________________, ул. _________________________бр. ___.

Матични број: ___________________ПИБ: ____________________________

Контакт особа:

_____________________________

Контакт телефон:

______________ факс: __________
преузео конкурсну документацију за јавну набавку мале вредности бр. ЈНМВ 03/2014тј. Набавку  канцеларијског материјала за потребе Физичког факултета у Београду.

ДАТУМ:


___________________________

Овлашћено лице:

___________________________

ПОТПИС:


___________________________   М.П.

	Напомена:
	Образац потврде понуђач преузима приликом преузимања конкурсне документације и попуњену и оверену доставља наручиоцу у најкраћем могућем року. Приликом предаје понуде понуђач није у обавези да достави потврду о преузимању конкурсне документације.


ВАЖНО:

Наручилац ће одговоре, измене и допуне конкурсне документације објавити на Порталу јавних набавки и својој интернет страници а директно их проследити само понуђачима за које има доказ (достављену потврду о преузимању конкурсне документације) да су преузели конкурсну документацију.  

У случају да потписану и оверену Потврду о преузимању конкурсне документације понуђач не достави Наручиоцу поштом на адресу Физички факултет, Студентски трг 12-16, Београд, или печатирану и скенирану на е-маил: jelena.dasic@ff.bg.ac.rs
 Наручилац не преузима никакву одговорност везано за члан 63 Закона о јавним набавкама.

14  од 43

